
Liebe Kolleginnen und Kollegen, 
 
der Winter hat begonnen und das letzte (gefühlt kürzeste) Quartal des Jahres ist schon fast 
vorbei. Auch dieses Jahr möchte ich frühzeitig auf einige Arbeitszeitregelungen zum 
Jahresende hinweisen, um Ihnen die Planung zu erleichtern. 
 
Unsere Dienstvereinbarung zur Regelung der Arbeitszeit an der TU Clausthal sieht in § 8 Abs. 
3 einen Ausgleich des Zeitguthabens bis zum 31.12. eines jeden Jahres vor. Zu diesem 
Zeitpunkt müssen sich Ihre Stunden zwischen max. 20 Plusstunden und max. 10 
Minusstunden bewegen. Für Teilzeitbeschäftigte gilt die Regelung entsprechend dem 
Umfang ihrer Beschäftigung (z.B. bei 50 % Beschäftigung 10 Plusstunden und 5 
Minusstunden). Um Ihr Stundenkonto auszugleichen, können Sie die angesammelten 
Plusstunden durch Freizeitausgleich stunden- oder tageweise abbauen. Dies ist sowohl in 
Verbindung mit Urlaubstagen als auch mit Wochenenden und Feiertagen möglich. 
Insbesondere die verbindliche Betriebsruhe vom 24. Dezember 2025 bis einschließlich 04. 
Januar 2026 eignet sich besonders gut dafür, denn für die Tage der Betriebsruhe sind 
Urlaubstage oder/und Zeitausgleichstage in Anspruch zu nehmen. Dies bedeutet auch, dass 
mobiles Arbeiten in dieser Zeit grundsätzlich nicht möglich ist. 
 
Heiligabend und Silvester sind arbeitsfrei, für diese Tage sind keine Urlaubs-/Gleittage 
erforderlich.  
 
Sollte es Ihnen nicht möglich sein den o.g. Zeitrahmen bis zum 31.12. zu erreichen, so ist 
Ihr:e Vorgesetzte:r verpflichtet, alle Stunden, die den Rahmen übersteigen, als konkret 
festgelegten Zeitausgleich bzw. als Nacharbeit in Absprache mit Ihnen anzuordnen. In dem 
Fall muss der Zeitrahmen (max. 20 Plusstunden und 10 Minusstunden bei Vollbeschäftigung) 
bis zum 31.03. erreicht werden oder erreicht worden sein. 
 
Die Dienstvereinbarung zur Regelung der Arbeitszeit gilt unabhängig davon, ob Sie im 
Homeoffice arbeiten oder in Präsenz. Sie finden die Dienstvereinbarung hier:  
https://tu-
clausthal.atlassian.net/wiki/spaces/VER/pages/27463408/3.00.07.03+Dienstvereinbarung+A
rbeitszeit+DV+AZ?preview=/27463408/27472905/20230112%20Dienstvereinbarung%20Arb
eitszeit.pdf 
 
Ich wünsche Ihnen allen eine schöne Vorweihnachtszeit! 
 
Herzliche Grüße 
Andrea Kleinewig 
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